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単位数表マスタのダウンロード・取り込みについて
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１.単位数表マスタのダウンロード

電子請求受付システムにログインします。

1

「ダウンロード」をクリックします。



１.単位数表マスタのダウンロード

地域生活支援単位数表ダウンロードの「詳細」をクリッ
クします。

2

市町村名を選択し「検索」をクリックします。

「保存」をクリックします。



１.単位数表マスタのダウンロード

3

ダウンロード完了後にブラウザの右上にこのように表示さ
れます。
多くの場合、「ダウンロードフォルダ」に保存されています。

保存先を確認する場合は、ポインタ（マウス）を合わせると「フォルダを開く」
表示されるのでクリックすると保存されたフォルダが表示されます。

保存したフォルダを把握し、単位数表マスタを「簡易入力システム等」及び
「地域生活支援事業実績記録票入力ツール」の両方に取り込む必要があ
ります。

「ファイルを開く」はクリックしないでください。
開いた場合は保存（上書き保存・名前を付けて保存）しなければ問題ありません。
保存した場合は再度ダウンロードしてください。

注意！

×ファイルを開く

ファイルをエクセルで開いて保存される事象が多く発生しています。
単位数表マスタはｃｓｖファイルのため、エクセルで開くと各項目の値が「文字列」から「数値」に変更され（例
「001」が「1」） 、その状態で保存された場合、単位数マスタとして機能しなくなります。（サービスコードが表
示されない）

フォルダを開く



２.簡易入力システム等への単位数表マスタの取り込み

簡易入力システムにログインします。

4

「基本情報設定」をクリックします。



２.簡易入力システム等への単位数表マスタの取り込み

「単位数表マスタ取込・出力」をクリックします。

5

市町村を選択し、「参照」 をクリックし、表示される画面
でダウンロードしたファイルを選択し、「開く」をクリックし、
「実行」をクリックします。



２.簡易入力システム等への単位数表マスタの取り込み

「ＯＫ」をクリックします。

6

取り込みが完了しました。



３.地域生活支援事業実績記録票入力ツールへの単位数表マスタの取り込み

地域生活支援事業実績記録票入力ツールにログイン
します。

7

「単位数表マスタ取込」をクリックします。



３.地域生活支援事業実績記録票入力ツールへの単位数表マスタの取り込み

「参照」 をクリックし、表示される画面でダウンロードし
たファイルを選択し、「開く」をクリックし「取込」をクリック
します。

8

取り込みが完了しました。

「ＯＫ」をクリックします。


